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OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlasuje dne 23. 6. 2011 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista Gfednika / itednice

koordinator / koordinatorka ekonomickych agend hospodaiské spravy
v odboru ,,Kancelar feditele Magistratu® Magistratu hl. mésta Prahy

sjednany druh prace koordinator / koordinatorka ekonomickych agend hospodaiské spravy s mistem
vykonu prace Praha, v platové tfidé* 10

Piedpoklady pro jmenovani vedouciho turednika/vedouci ufednice podle § 4 zikona ¢.
312/2002 Sb., o uiednicich uzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakoni:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) obcan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada Cesky jazyk;
c) zpusobilost k pravnim ukoniim;
d) bezuhonnost.

Pozadované vzdélani vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi
odborné vzdé¢lani

PoZzadované znalosti a dovednosti
e praktické zkuSenosti s aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, zdkona €.
563/1991., o Gcetnictvi, zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoctil, zakona ¢. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodafeni uzemnich
samospravnych celkil a dobrovolnych svazkl obci, opatfeni MF o rozpoctové skladbé ¢.j.
111/74 200/1997, zékona ¢. 320/2001 Sb.,o finan¢ni kontrole, a provadécich piedpis,
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, a zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty
e vitana zkouska podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpisobilosti, pro
vykon spravni ¢innosti pii finan¢nim hospodateni izemnich samospravnych celkt a jeho
prezkumu (povinnost slozit zkousku do 18 mésicti od uzavieni pracovniho poméru)
praxe v samosprave nebo statni sprave
znalost prace na PC (Word, Excel, Internet)
vyhodou znalost jednoho svétového jazyka
komunikacéni schopnosti (véetné dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném i mluveném
projevu),
peclivost, presnost, smysl pro zodpoveédnost
e schopnost samostatného rozhodovani a feseni problému



Uchazed/uchazecka podava piihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoZ nalezZitosti podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich
samospravnych celkid a 0 zméné nékterych zakont, jsou**:
e jméno, piijmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni ptislusnost,
misto trvalého pobytu,
¢islo obcanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),
e datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakond, nutno pripojit:

e 7Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovéfena kopie), u
cizich statnich obcanl téz obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym
prohlasenim

e doklad o nejvysSim dosaZeném vzdélani (ovefena kopie).

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji dne
8.7.2011 v podateln¢ Magistratu hlavniho mésta Prahy, adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor Kancelat feditele Magistratu, personalni oddé€leni

Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

obalku oznadit slovy: ,,Vybérové rizeni — koordinator / koordinatorka ekonomickych agend
hospodarské spravy (VR 91/11)

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

V Praze dne 23. 6. 2011

Podpis: Ing. Martin Trnka
teditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Napln prace

Kontrola hospodafeni podle rozpoctu vcetné sledovani vyvoje, provadéni rozboru
a stanovovani navrhli na opatfeni.Navrhovani, pfijimani a projednavani rozpoctovych zmén.
Zajistovani koncepcni, koordinacni a obdobné odborné Ccinnosti na useku ekonomickém.
Koordinace a usmériovani pfi sestavovani rozpoctu kapitoly 09, rozpis ukazatelii rozpoctu na
jednotliva ORJ, usmérnovani hospodafeni podle schvaleného rozpoctu, projednavani a
zactovavani plnéni rozpoctu srozpoctujicim organem.Realizace a vyhodnocovani vnitinich
rozpoctovych opatieni. Komplexni rozbory hospodafeni kapitoly 09, tj. investi¢nich
a neinvesti¢nich vydaji a piijmda, ucelovych a netcelovych prostredki. Zpracovani zasad a
metodickych postupll vazanych na plnéni rozpodtu, fakturaci a dalsi ekonomické agendy
hospodaiské spravy. Zpracovani finan¢nich planti zdanované ¢innosti oddéleni a rozbory plnéni
vedlejsi hospodarské cinnosti oddéleni dle finan¢niho planu. Koordinace, usmériovani a
metodické zajisténi ekonomickych a Gcetnich vztaht a ¢innosti mandatafe pii spravé nemovitosti,
predbézna a prubézna vefejnospravni kontrola u spravcli nemovitosti — mandatart. Piiprava
podkladti pro nahradové fizeni za vzniklé Skody v ramci kap. 09. Plnénii funkce povéteného
spravce rozpoctu kapitoly 09 pro vSechny faze vnitiniho kontrolniho systému dle zakona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, a v souladu s pfisluSnym nafizenim feditele
MHMP.

* v platove tridé podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,zakonik prace, ve znéni zakona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spraveé, ve
znéni pozdéjsich predpisi (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifit uvedenych
v priloze ¢. 2 tohoto narizeni viady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat
hl.m.Prahy, rubrika Volna pracovni mista)

Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového
fizeni v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy. Nalezitosti ptfihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v
souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nekterych
zakont. Poskytnuté osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim personalniho oddéleni a
Clentim vybérové komise. Poskytnuté materidly obsahujici osobni tdaje budou po skonceni vybérového
fizeni netispéSnému uchazeci/uchazecce vraceny.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki a o
zméné nékterych zikonu, nesmi byt ufednik ¢lenem Fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho orginu
pravnické osoby, jejimZ predmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydéle¢nou ¢innost miize uiednik
vykoniavat (aZ na zikonem stanovené vyjimky)jen s predchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/�



