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Magistratu hlavniho mésta Prahy
pfijme

platovou tcetni / platového tcetniho

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurcitou.

sjednany druh prace: platova ucetni /platovy ucetni s mistem vykonu prace Praha,
v platové tridé 10

Pozadované vzdélani = vysokoskolské vzdélani v bakalaiském studijnim
programu nebo vyssi odborné vzdélani, piipadné stredni
vzdélani s maturitni zkouskou

Dal3i poZadavky e znalost zdkoniku price, zdkona o dani z piijmi, zikona o
veiejném zdravotnim pojisténi, zdkona o pojistném na
socialni zabezpeceni, zdkona o nemocenském pojisténi,
zékona o diichodovém pojisténi

e praxe ve mzdovém ucetnictvi podminkou

e znalost problematiky dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér vyhodou

e orientace ve statni spravé a samosprave vitana

dobra uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel,

Internet, Outlook)

samostatnost, piesnost, spolehlivost

odolnost vici stresu

aktivni pristup k dal$imu sebevzdélavani

komunikac¢ni dovednosti, dobré vyjadiovaci schopnosti

v pisemném i mluveném projevu

Pisemné nabidky se strukturovanym zivotopisem** prosim zasilejte do 18. 11. 2011 na
adresu: Michaela.Komanicka@cityofprague.cz
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Néapli prace:

Zajistovani platové agendy u pfid€lenych zaméstnancti (cca 400), predevsim:

— provadi prace spojené s likvidaci platl a odmén,

— provadi srazky z platu,

— zajistuje, podle pfislusnych pravnich predpisti, agendu pojistného na socialni zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, agendu pojistného na vefejné zdravotni
pojisteéni,

— zajistuje agendu dani podle platnych pravnich predpist,

— vede evidencni listy dichodového pojisténi a mzdové listy,

— likviduje nahrady platu za dobu trvani pracovni neschopnosti,

— vyhotovuje podklady pro PSSZ za ucelem vyplaty nemocenskych davek,

— likviduje ztraty na vydélku pfi pracovnich trazech,

— vyhotovuje potvrzeni z oblasti platt, dani a pojistného.

Zajistovani personalni a platové agendy dohod konanych mimo pracovni pomér:
— zpracovani navrhil na dohody,
— komunikace s odbory MHMP,
— zpracovani a vystaveni dohod, zajisténi podpisu smluvnich stran,
— zajisténi vSech persondlnich dokladd a nasledné zpracovani personalni c¢asti dohod
v systému FluxPam
— zpracovani podkladl a nasledné veskeré platové agendy tak, jak je uvedeno vyse,
— likvidace nahrad odmény z dohody za dobu trvani pracovni neschopnosti,
— vyhotoveni podkladt pro PSSZ za ucelem vyplaty nemocenskych davek.

Zajistovani agendy penzijniho pfipojisténi.

: V platové tride podle zdkona ¢. 262/2006 Sb.,zdkonik prdce, ve znéni zdkona ¢ 585/2006 Sb., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjsich predpisii (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v
priloze ¢. 2 tohoto narizeni vilady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy,
rubrika Volna pracovni mista)

** Zaslanim Vaseho zivotopisu davate hlavnimu méstu Praze - Magistratu hlavniho mésta Prahy souhlas ke
zpracovani Vasich osobnich udaji podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné
nekterych zakoni. Poskytnuti téchto osobnich udaji je dobrovolné a Vas souhlas Ize kdykoliv pisemnou
formou odvolat. Poskytnuté osobni idaje budou zpracovany pouze pro ucely obsazeni daného volného
pracovniho mista. Po splnéni ucelu zpracovani osobnich udajd, tj. po obsazeni/neobsazeni volného
pracovniho mista, budou poskytnuté materidly obsahujici osobni idaje nelspé$nych zajemct/zajemkyn
zlikvidovany.
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