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OZNAMENI O VOLNEM PRACOVNIM MISTU

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
Odbor Zivnostensky a obfanskospravni Magistratu hlavniho mésta Prahy
obsazuje volné pracovni misto

pravnik / pravnicka
kod 0540

Pracovni pomér bude sjedndn na dobu urc¢itou po dobu rodicovské dovolené stavajici zaméstnankyné.
Plny pracovni uvazek. Termin nastupu dle dohody.

Sjednany druh prace: pravnk /pravnicka, s mistem vykonu prace Praha, v platové tfidé" 11

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 zikona ¢. 312/2002 Sb., o
uiednicich vizemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonii:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) obéan Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada
cesky jazyk;
¢) zpusobilost k pravnim tkontm;
d) bezihonnost.

Pozadované vzdélani e vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru
pravo

DalSi pozadavky

e dobra znalost prace na PC (zejm. MS Word), znalost prace s ASPI
znalost jednoho svétového jazyka (nejlépe jazyka anglického)
schopnost jednani s lidmi
dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu

Vyhodou
e znalost pravnich pfedpisti na tUseku statniho obcanstvi, matrik a voleb
e zkouska podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti, pro vykon funkci
vyzadujici zvlaStni odbornou zplsobilost pro usek stdtni spravy pii spravé matrik a statniho
obcanstvi

2 V platové tiidé podle zdkona & 262/2006 Sb.,zakonik prace, ve znéni zdkona & 585/2006 Sb., a podle nafizeni vilddy ¢.
564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisii (Zakladni
plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifiiuvedenych v priloze ¢. 2 tohoto narizenivlady. Prilohu ¢. 2
naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy, rubrika Volna pracovni mista)


http://www.praha.eu/

Naplii prace

e Vykon komplexnich pravnich ¢innosti v ramci oddéleni, zpracovavani podkladli vyjadieni
k zalobam a zastupovani MHMP u soudd.

e Koordina¢ni, metodicka a konzulta¢ni ¢innost na useku matrik, stitniho obcanstvi, zmény
jména a pifjmeni, vidimace, legalizace.

e Koordinace a metodické usmériiovani méstskych ¢asti hl. m. Prahy v obcanskospravnich
zalezitostech (matrik, statntho obcCanstvi, zmény jména a pifjmeni, vidimace, legalizace).

o Komplexni zajistovani vykonu statni spravy v pfenesené piisobnosti na iseku matrik, statniho
obcCanstvi, zmény jména a piijmeni.

e Vedeni dokumentace na tGseku matrik, jména a piijmeni, stitntho obcanstvi, vidimace a
legalizace, vcetné vyfizovani bézné korespondence.

e Vykon specializovanych ¢innosti v oblasti matricni agendy.

e Zajisténi ptipravnych konzultaci a odbornych zkousek zaméstnanci mestskych ¢asti k vedeni
matrik a na Gseku vidimace a legalizace.

e Organizacni pfiprava a provadéni kontrol vykonu pienesené pusobnosti na vykondvaném
useku u uradit méstskych casti.

e Obsahova pifprava a provadéni mstruktdzi a porad matrikari.

e Provadéni vidimace a legalizace, v¢. vybirani a odvodu spravnich poplatkli za provedené
ukony a evidence u¢etnich a pokladnich dokladti prokazujicich spravnost vybirani spravnich
poplatkti.

e Vyfizovani stiznosti, podnétii a ozndmeni tykajicich se matrik, statniho obcanstvi, uzivani
jména a piijmeni.

Pisemné nabidky se strukturovanym profesnim Zivotopisem nutno dorucit tak, aby byly predany
nejpozdéji dne 17. 4. 2014, bud osobné v podatein¢ Magistratu hlavniho mésta Prahy

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
Odbor Zivnostensky a obfanskospravni
Jungmannova 35/29

Praha 1, 111 21

obalku oznacit slovy: ,,Volné misto na dobu urcitou —pravnik/pravnicka 0540/Z10“

nebo elektronicky, na adresu: jana.masopustova@praha.eu
Blizsi nformace: Mgr. Jana Masopustova, tel. : 236002903

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uizemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zdkonii,se za bezuhonnou pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena a) pro
trestny ¢in spachany umysiné, b) pro trestny c¢in spachany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vvkonem verejné spravy,
pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla odsouzena.

Zaslanim Vaseho Zivotopisu davate hlavnimu méstu Praze - Magistratu hlavniho mésta Prahy souhlas ke zpracovani
Vasich osobnich udaji podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a 0 zméné nékterych zakonl. Poskytnuti
téchto osobnich udaji je dobrovolné a Vas souhlas Ize kdykoliv pisemnou formou odvolat. Poskytnuté osobni tidaje budou
zpracovany pouze pro ucely obsazeni daného volného pracovniho mista. Po splnéni ticelu zpracovani osobnich udaju, tj.
po obsazeni/neobsazeni volného pracovniho mista, budou poskytnuté materidly obsahujici osobni udaje neuspe&snych
zajemct/zajemkyn zlikvidovany.

Podle § 16 odst. 3,4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sh., o uFednicich izemnich samos pravnych celki a 0 zméné nékterych
zakond, nesmi byt uFednik ¢lenem Fidiciho, dozor¢iho nebo kontrolniho organu pravnické osoby, jejimz
predmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydéle¢nou ¢innost miiZe uiednik vykonavat (aZ na zakonem stanovené
wyjimky) jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.
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