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Navod na zpracovani elektronického formulare
ZADOST O DOTACI HL. M. PRAHY

pro oznacovani provozoven na uzemi Prazské pamatkové
rezervace v roce 2021
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Formulare pro podani Zadosti o dotaci jsou k dispozici pouze v elektronické podobé:

. na Portalu hl. m. Prahy
https://granty.praha.eu/grantyportal/default
. odkaz na strankach odboru pamatkové péce MHMP

http://pamatky.praha.eu

CL. F, odst. 1,2,3 Programu:

1. Zadost musi byt podana ve lhiité stanovené v Zakladnich informacich. Zadatel podava Zadost, ve
které specifikuje pocty typti oznaCeni provozovny v ramci jednoho Objektu (nemovitosti), tzn., Ze
zadost o dotaci bude podana na kazdou provozovnu zvIast’ s rozliSenim typti oznaceni provozovny v
Zadosti o Dotaci. Zadost musi byt podana soucasné v elektronické a tigténé podobé. Obé verze
Zadosti museji byt identické, a to véetné piiloh. Pro dodrzeni lhity je rozhodné datum odeslani
Zadosti.

2. Zadost musi byt podana v elektronické podobé zaslanim formulife ve formatu ZFO
prostfednictvim aplikace Software602 FormFiller vcetné vSech pozadovanych pfiloh (v
elektronickém formatu, pfednostné formaty Word, PDF/A a Excel obsahujici oddélenou textovou a
obrazovou vrstvu, toto je pozadovano z divodu Citelnosti podkladi osobami nevidomymi ¢i
slabozrakymi). Podrobny navod k pouziti aplikace je uveden v ¢lanku K. Programu.

3. Zadost musi byt podana v ti§téné podobé s kodem vygenerovanym po elektronickém odeslani
Zadosti a podepsana opravnénou osobou (jeden vytisk), a to piimym podanim na podatelng
Magistratu hl. m. Prahy (Jungmannova 35/29, 110 00 Praha 1 nebo Marianské ndmésti 2, 110 00
Praha 1, v ufednich hodinach podatelny) nebo prostiednictvim drzitele postovni licence na jednu z
vySe uvedenych adres, v zalepené obalce nadepsané ,,Program pro oznacovani provozoven na uzemi
PPR v roce 2021, v¢etné vSech pozadovanych ptiloh.

Cl. K, odst. 2 Programu:

Névod pro pouziti formulati ve formatu zfo:

a) vstupte na internetovou stranku HMP https://granty.praha.eu/GrantyPortal/default Portal finan¢ni
podpory hlavniho mésta Prahy, kde provedete registraci uzivatele;

b) po dokonceni registrace uzivatele se prihlaste a pies menu Moji Zadatelé si tlacitkem Pridat
zalozite profil (tcet) Zadatele, za jehoz sprava Vam pfislusi a za néjz budete podavat zadosti.
Vyplite dostupné udaje o organizaci Zadatele, nékteré znich budou pozdéji vyplnény do
stahovaného formulafe;


https://granty.praha.eu/GrantyPortal/default
http://pamatky.praha.eu/
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v zalozeném profilu Zadatele si na zalozce Preferované oblasti tla¢itkem Vybrat nastavte oblast -
Pamatkovd péce. Pokud nastal termin zvefejnéni formulafe, obdrzite pfistup k dota¢nimu
Programu a k elektronickému formulafi zadost o dotaci pro rok 2021;

stahnéte si a ulozte formulaf Zadosti o dotaci pro rok 2021 do svého pocitace. Déle pracujete

S timto ulozenym souborem — formulaiem.

formular kompletné vypliite a nahrajte do n¢j fotografie a doklady dle instrukci v Zadosti
»Doklady k Zadosti a navod na vyplnéni udaji‘.

kompletné vyplnénou a zkontrolovanou Zadost, véetné nahranych dokladd, odeslete
elektronicky pomoci tlacitka ,,Podat na Magistrdt hl. m. Prahy*, ktery je na konci formulafe
zadosti, v terminu do 30. 10. 2020 vc¢etné. Tlacitko ,,Podat na Magistrat hl. m. Prahy* provadi
kontrolu vyplnéni povinnych polozek v zadosti (tuto kontrolu muizete provadét v prubéhu
vyplnovani zadosti opakovan¢), a poté provede odeslani zadosti na MHMP do aplikace IS FP
HMP.

po tsp&sném elektronickém podani se do Zadosti nahraje ,,kod podani“ (ve formé &arového kodu
na prvni stran¢ formulaie pod nadpisem) a ,,potvrzovaci véta“ (potvrzeni o elektronickém podanim
zadosti na posledni stran¢ formuléaie) o UspéSném podéani véetné data a ¢asu podani. Kazdy
uspésné podany formular se zaeviduje k profilu zadatele a bude dostupny ke staZeni pfes menu
Moje Zadosti popt. v detailu profilu zadatele v zalozce Podané formulare;

do terminu 30. 10. 2020 véetné lze jiz odeslanou Zadost dale upravovat (piip. ménit) a nasledng
opétovné odeslat na MHMP, kdy pfi kazdém dalsim elektronickém odeslani Zadosti obdrzite
novy kod podani.

po terminu 30. 10. 2020 nebude mozné elektronické podani Zadosti provést.

po Gsp&sném elektronickém podani zavéreéné verze zadosti proved'te tisk celé Zadosti (s kodem
podani a potvrzovaci vétou) véetné pilozeni pfiloh, jak je v Zadosti pozadovano a pravdivost
tdaji stvrd’te svym/i podpisem/y dle pokynti v Zadosti.

zédvéreénou verzi zadosti Vv tisténé podobé, véetnd piilozenych priloh, jak je v Zadosti
pozadovano, podejte na podatelnu Magistratu hl. m. Prahy (pism. F, bod 3 Programu) v terminu
do 30. 10. 2020 vc¢etné.



