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ZADOST O DOTACI HL. M. PRAHY
pro vlastniky pamatkové vyznamnych objekti

Navod na zpracovani elektronického formulare

Formulare pro podani zadosti o dotaci jsou k dispozici pouze v elektronické podobé:

. na Portalu hl. m. Prahy
https://granty.praha.eu/grantyportal/default
. odkaz na strankach odboru pamatkové péce MHMP

http://pamatky.praha.eu

CL F, odst. 1, 2, 3, 4 Programu:

1. Zadatel mize na kazdy Objekt podat pouze jednu Zadost, ve které specifikuje rozsah praci, na které
z4da Dotaci.

2. Zadost musi byt podéna ve lhité stanovené v Zakladnich informacich. Zadost musi byt podana
soutasné v elektronické a tisténé podobé. Obé verze Zadosti museji byt identické, a to vEetné
p¥iloh. Pro dodrZeni lhiity je rozhodné datum odeslani Zadosti v ti§téné podobé s tim, Ze
tisténa podoba musi obsahovat kod vygenerovany po elektronickém odeslani Zadosti.

3. Zadost v elektronické podob& musi byt podana prostiednictvim portalu ,,Informaéni systém
finan¢ni podpory HMP" (pouzitim formulafe Softwaru602 Form Filler) vetné vSech pozadovanych
ptiloh. Podrobny navod je uveden v Clanku K Programu.

4. Zadost v ti§téné podobé s kodem vygenerovanym po elektronickém odeslani Zadosti a podepsana
opravnénou osobou (jeden vytisk) se podava jednim z téchto zptisobu:

a) V listinné formé pfimym podanim na podatelné Magistratu hl. m. Prahy (Marianské namésti 2,
110 00 Praha 1 nebo Jungmannova 35/29, 110 00 Praha 1, v tfednich hodinach podatelny) nebo
prostfednictvim drzitele poStovni licence na jednu z vySe uvedenych adres, v zalepené obalce
nadepsané ,,Program pro vlastniky pamatkové vyznamnych objektt pro rok 2024, véetné vsech
pozadovanych piiloh. Jedna-li za pravnickou osobu spoleéné vice osob, musi byt Zadost
podepsana vlastnoru¢nim podpisem vSemi témito osobami.

b) za rovnocenny zptisob k listinné form& podani se povazuje i odeslani Zadosti prostiednictvim
datové schranky na adresu - ID datové schranky: 48ia97h. Kazda Zadost musi byt zaslana
samostatnou datovou zpravou. Datova schranka musi byt registrovana na Zadatele. Jedna-li za
pravnickou osobu spoleéné vice osob, musi byt Zadost podepsana zarudenym elektronickym
podpisem vsech téchto osob.

a) za rovnocenny zpusob k listinné formé& podani se povazuje iodeslani Zadosti e-mailem
prostiednictvim e-podatelny na adresu posta@praha.eu. Tuto variantu lze vyuzit pouze
v ptipadé, Ze Zadatel disponuje zaru¢enym elektronickym podpisem, kterym podepise Zadost
ve formatu PDF. Jedna-li za pravnickou osobu vice osob, musi byt Zadost podepsana
zaruCenym elektronickym podpisem vsech téchto osob.
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Cl. K, odst. 2 Programu:
Navod pro pouziti formulait ve formatu zfo:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)

i)

)

k)

registrujte se nebo piihlaste na portalu finanéni podpory na granty.praha.eu;

stahnéte si a nainstalujte aplikaci Software602 Form Filler;

stahnéte si a ulozte formulai Zadosti 0 poskytnuti Dotace pro aktualni rok do svého poéitade.
Déle pracujete s timto ulozenym souborem — formularem;

spust'te aplikaci Software602 Form Filler a oteviete v ni ulozenou Zadost, tu vypliite a vlozte
do ni pozadované piilohy (piilohy pied vlozenim do Zadosti jednoznaéné nazvéte);

po vyplnéni Zadosti spustte kontrolu vyplnéni Zadosti (tlagitko ,,Zkontrolovat formulai);

obsah Zadosti v zavéru nesmi presahnout 30 MB;

elektronicka zadost se nepodepisuje elektronickym podpisem,;

elektronicky odeslete Z4dost (tlacitko ,,Odeslani elektronické zadosti na HMP*);

po Usp&§ném odeslani se v Zadosti objevi informace o piijeti ze strany HMP, soubor
s informaci ulozte a nasledné¢ vytisknéte nebo ptrevedte do formatu PDF pro odeslani
prostiednictvim datové schranky;

vytisténou verzi podepiSte, orazitkujte a piedejte na HMP, nebo podepiste uznavanym
elektronickym podpisem a odeslete prostiednictvim datové schranky na HMP v terminu do 31.
10. 2023 véetng;

do terminu 31. 10. 2023 vé&etné lze jiz odeslanou Zadost dile upravovat (piip. ménit) a
nasledné opétovné odeslat na HMP, kdy pii kazdém dalsim elektronickém odeslani Zadosti
obdrzite novy kod podani,

po terminu 31. 10. 2023 nebude mozné elektronické podani Zadosti provést.
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